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"PROGRAMA CICLO LECTIVO 2025"

Programa reconocido oficialmente por Resolucién N2 93/2023-D

Espacio curricular: Gestion de Archivos Documentales
Caodigo (SIU-Guarani): 03210 0

Departamento de Historia

Ciclo lectivo: 2025

Carrera: Licenciatura en Historia

Plan de Estudio: Ord. n° 053/2019-C.D.

Formato curricular: Taller

Carécter del espacio curricular: Obligatorio

Ubicacion curricular: Gestion de Archivos Documental es
Afio de cursado: 2

Cuatrimestre: 2

Carga horariatotal: 60

Carga horaria semanal: 4

Creditos: 4

Equipo de Cétedra:

e Profesor Titular ACEVEDO AlbaMaria
o Jefe de Trabajos Préacticos URIBE FIGUEROA Andrea Paola

Fundamentacion:

- La Archivologia es una ciencia emergente y relativamente nueva que trata sobre los archivos y su naturaleza y
sobre los conjuntos de documentos emanados de entidades publicas o privadas. Su fin es resguardar derechos'y
garantias de los ciudadanos, mientras los documentos tienen vida juridico- administrativa, y del patrimonio
tangible de una nacion, cuando éstos pierden los valores primarios para los que fueron creados y se decide su
valor histérico y su guarda permanente.

Desde fines del siglo XIX, précticamente, las fuentes principales de las que se ha nutrido e quehacer
historiogréfico han sido los documentos de archivo. En la actualidad, aungque €l universo documental se ha abierto
aotras fuentes no convencionales, muchas de ellas continlian preservandose en archivos.

El documento digital abrid un nuevo reto alainvestigacion historicay alaforma en que la archivologia construye
Su conocimiento, por 1o que es importante también tener una mirada sobre este nuevo desafio y la progresiva
desaparicion del papel.

Es necesario que un estudiante de la Licenciatura en Historia adquiera nociones de Archivologia que le permitan
llegar a ser un buen usuario de los archivos histéricos y administrativos. La adquisicién de insumos conceptual es
y herramientas procedimentales le serd de utilidad, asimismo, para desempefiarse profesionamente en
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instituciones de este tipo. La inclusion de este espacio curricular en un plan de estudios cobra relevancia ya que
pocas veces en la curricula de las licenciaturas se ofrece un espacio para estos conoci mientos.

Todo futuro historiador debe conocer y manejar cuestiones de archivologia que le permitan moverse con mayor
pericia en un archivo. Asimismo la correcta utilizacion de las fuentes de archivo le permitird una mejor
construccién de las citas documental es, paso ineludible de cual quier produccién cientifica

Aportesal perfil de egreso:

- El perfil del egresado comprende |as siguientes competencias generales.

- Comprender y producir textos académicos.

- Resolver con responsabilidad y de acuerdo a principios éticos las diferentes situaciones generadas en la vida
personal, social y profesional.

- Asumir el compromiso con la construccion de una sociedad mas justa 'y democrética basada en la libertad, la
igualdad, latoleranciay la solidaridad.

Este espacio curricular pretende constituir un aporte que permita al egresado de la Licenciatura en Historia
adquirir o desarrollar, entre otras, las siguientes competencias:

* Disciplinares

- Conocer y dominar los principios y métodos de la Archivologia para desenvolverse correctamente como usuario
de un archivo y establecer una adecuada relacién con el responsable de la gestion de los documentos.

- Reconaocer, comunicar y difundir lafuncidn de los archivas como centros de apoyo alainvestigacion cientifica

- Dominar las herramientas metodol gicas necesarias para realizar unainvestigacion histérica.

* Profesionales

- Participar activamente en instituciones culturales, vinculadas a la Historia 'y a la gestion y conservacion del
patrimonio documental del &mbito publico y privado.

- Comunicar y difundir conocimiento histérico y el resultado de investigaciones por diversos medios.

Expectativas de logr o:

- - Identificar y analizar los principios y métodos de trabajo de la Archivologia

- Reconocer la existencia de diferentes tipos de archivos y sus funciones.

- Conocer los criterios de organizacion y procesamiento de los documentos de archivo.

- Desarrollar habilidades propias en la blsgueda y andlisis de los documentos de archivo.

- Reconocer la existenciay e valor de las diferentes instituciones archivisticas, encargadas de la conservacion del
patrimonio documental de una sociedad.

- Desarrollar habilidades de una correcta comunicacién oral y escrita.

- Desarrollar actitudes esenciales para desempefiarse como un profesional competente y comprometido.

Contenidos:

UNIDAD I: LaArchivologiacomo ciencia

Introduccion a espacio curricular. La Historiografia 'y la Archivologia en relacion. El historiador y e uso de
archivos. Archivologia: concepto, campo de accion, método, objeto, principios y normas. La historia de la
Archivologia. Divisiones. Las ciencias auxiliares de la Archivologia. La Archivologia y las Ciencias de la
informacion.

UNIDAD II: Los Archivos

Los Archivos y los archivos. Evolucién del concepto de Archivo. Historia de la ingtitucion. El Archivo:
eementos, tipos y funciones. El rol del archivero. Archivos, Bibliotecas y Museos. La conservaciéon del
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patrimonio documental. Sistema Institucional de Archivosy legislacion regulatoria. La historiade los Archivos en
América y Argentina. Archivos fundamentales para e estudio de nuestro pasado: Archivo General de Indias,
Archivo General delaNaciony Archivo General dela Provincia. Otros archivos provinciales.

UNIDAD lII: Los documentos de archivo

Los documentos de archivo. Concepto, caracteristicas, clasificacion y tratamiento. Gestion de documentos. Las
edades de los documentos, identificacion, valoracion, seleccidn y ordenamiento de documentos. La descripcion
documental. El documento digitalizado: acceso y uso. El documento electrénico. Un tipo de documentos especial:
documento fotografico. El historiador frente al documento: fichaje documental.

Propuesta metodol 6gica:

- Este espacio curricular esta concebido como Taller, formato que significa un “aprender haciendo” e implica que
los conocimientos y destrezas se adquieren con metodologias participativas y colaborativas de trabajo.

En concordancia con esta modalidad, € enfoque metodolgico esta orientado a la realizacion y resolucion de
précticas aulicas individuales y/o grupales, a partir del insumo tedrico brindado por los profesores de la cétedra,
consistentes en: observacion, andisis y reflexion a partir de material didactico proporcionado por la Cétedra,
escrito o audiovisual; resolucion de guias de trabajo; elaboracion de informes; confeccion de gréficosy esquemas,
confeccidn de fichas para € andlisis de documentos histérico; elaboracion de resefias y comentarios criticos de
bibliografia.

Algunas de estas préacticas aulicas se realizaran bajo la modalidad a distancia a traves de la Plataforma Moodle de
laFacultad. En el AulaVirtual del espacio curricular los alumnos encontraran subido € material necesario parala
resolucion de las précticas.

A través del Drive correspondiente a la asignatura el equipo de cétedra brindara a los alumnos la bibliografia
seleccionada.

En todas las actividades se tratard de fomentar €l desarrollo de la capacidad de andlisis, comprension, sintesis y
reflexion del estudiante como elementos béasicos de la construccion del conocimiento y de aquellas habilidades y
destrezas relacionadas con las competencias propias de un Licenciado en Historia.

Propuesta de evaluacion:

- Laevaluacion se concibe como parte del proceso de ensefianza- aprendizaje y como una herramienta més para el
perfeccionamiento continuo del proceso educativo. La evaluacion sera mixta (cuantitativa/cualitativa) y se
privilegiard la participacién activa, el cumplimiento en tiempo y forma de las préacticas, |as habilidades adquiridas
en el conocimiento y manejo de la documentacion, €l interés por aprender, etc. para lo cual se pondra especial
énfasis en e seguimiento y evaluacién de las mismas.

1- Alumno promocional: para la acreditacion de este espacio curricular, por evaluacion continua 0 promocion
directael aumno deber&

a) Asigtir a 80% de las clases presenciales. Estas clases ponen énfasis en el desarrollo de competencias, por o
gue es una condicion fundamental cumplir con el porcentgje de asistencia exigido salvo casos justificados.

b) Cumplir en tiempo y forma las précticas aulicas solicitadas. Las mismas deben ser realizados de manera
individual y/o grupal en el formato que los profesores indiquen para cada una. Aprobar el 100% de las précticas
aulicas. Deberan rehacerse o completarse si asi [o indican los docentes.

¢) Aprobar un coloquio final integrador oral, cuyas caracteristicas serén especificadas por €l equipo de céatedra,
referido a competencias desarrolladas y lecturas obligatorias en € que el alumno serd protagonista de su propio
aprendizaje.

2- Alumno regular: en caso de no promocionar el espacio curricular, para alcanzar la condicion de regular €l
alumno deber&

a) Cumplir con & 50% de asistencia alas clases presenciales.

b) Aprobar el 50% de las précticas aulicas.
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¢) Al momento de la mesa de examen (en los turnos establecidos por la Facultad) debera presentar la carpeta con
latotalidad de las préacticas aulicas. Sera evaluado sobre los contenidos tedricos y practicos, bibliografia exigiday
competencias adquiridasen € Taller.

3- Alumno libre: debera rendir un examen escrito eliminatorio; en caso de aprobarlo pasara a una instancia ora
sobre los contenidos tedricos y practicosy las lecturas obligatorias.

Descripcion del sistema

Segun €l articulo 4, Ordenanza N° 108/2010 C.S., e sistema de calificacidn se regira por una escala ordinal,
de calificacion numérica, en la que e minimo exigible para aprobar equivaldrda SESENTA POR CIENTO
(60%). Este porcentaje minimo se traducird, en la escala numérica, a un SEIS (6). Las categorias
establecidas refieren a valores numéricos que van de CERO (0) a DIEZ (10) y se fija la siguiente tabla de
correspondencias:

RESULTADO EscalaNumérica Escala Porcentual
Nota %

0%
1al12%
13a24%
25 a 35%
36 a47%
48 a 59%
60 a 64%
65 a 74%
75 a 84%
85 a 94%
95 a 100%

NO APROBADO

APROBADO

O|lo(N|/O|OI[R[WIN]|FL|O

=
o

Bibliogr afia:

- Bibliografia obligatoria por unidades

Unidad |

BESOKI, Juan Luis, “Como dos extrafios: dilemas del joven historiador frente al archivo” en Hilos documentales,
ano I, n°1, e007, diciembre 2018, pp. 1 a 11. https://revistas.unlp.edu.ar/HilosDocumental es

CAIMARI, Lila, Lavidaen e archivo. Goces, tedios y desvios en el oficio de la historia, Buenos Aires: Siglo
XXI1, 2017, Uruguay, ed. 2003, pp. 9-16 y 55-64.

CAIMARI, Lila, “El Momento Archivos’, en Poblacién y Sociedad, (en lined), val. 27 (2), 2020, pp. 222-233.
FARGE, Arlette, Laatraccion del archivo, Vaencia, Edicions Alfons el Magnanim, 1991, pp 7-18

DE MARCO, Miguel Angel, Acto de Investidura con motivo de recibir el Doctorado Honoris Causaen la USAL
HEREDIA HERRERA, Antonia, Archivistica General. Teoriay Préactica, Sevilla, Ayuntamiento de Sevilla, 1991,
cap 1, pp. 25- 56.

MOREYRA, Beatriz |.; BENITO MOYA, Silvano G. A., “Historiografiay Archivologia: mutuas influencias en €l
acercamiento a patrimonio documental” en Investigaciones y Ensayos, vol 1, Nim. 73 (2022), Buenos Aires,
Academia Nacional de laHistoria, 2022.

Unidad 2



» UNCUYO | [[[
) UNIVERSIDAD FACULTAD DE
” NACIONAL DE CUYO =/ FILOSOFIA Y LETRAS

DIAZ RODRIGUEZ, Mariadel Rosario. “Los archivosy la archivistica a través de la historia’, en: Revista
Biblioteca. Anaes de investigacion. Cuba, N° 5, 2009, pp 45-52.

HEREDIA HERRERA, Antonia. Archivistica General. Teoriay Practica. Sevilla, Ayuntamiento de Sevilla, 1991,
cap 3, pp. 85-118

Instituto del Patrimonio Cultural Espafiol, Conservacion preventivay Plan de Gestién de Desastres en archivosy
bibliotecas, Madrid.

MESA BEDOYA, AnaMaria, “ Lasfuentes, €l archivo y la criticadocumental: puntos de encuentros entre
historiadores y archivistas’, en Memoria, N° 17, Colombia, Archivo General dela Nacion, 2017, pp 114 a 130.
PITTALUGA, Roberto, “Notas alarelacion entre archivo e historia’ en;: Dossier archivos del sur, Politicas de la
Memorian®°6/7, verano 2006/2007, pp 189- 205

TANODI, Branka “Acerca de los documentos historicos coloniales en la Argentina’. Revista Codices Val. 6, n°
2, 2010, pp. 209-216.

Unidad 3

CASASDE BARRAN, Aliciay otros, Gestion de documentos del sector publico desde una perspectiva
archivistical. Cap 2: Los documentos, Montevideo, Universidad de la Republica, 2003, pp 19-45.

CASELLASI| SERRA, Lluis-Esteve: “Lagestion de documentos electrénicos: normas de referenciay contexto
tecnol6gico ASARCA”, Forma 5, 2009. Disponible en

http://www.girona.cat/web/sgdap/docs/ CA SEL L AS-2009-A SARCA .pdf

DIAZ RODRIGUEZ, Mariadel Rosario, “Entre bibliotecas y archivos: |os transgresores archivos personales’ en:
Revista Biblioteca. Anales de investigacion. Cuba, N°4, 2008, " 1-14.

PENE, Monicay BERGAGLI0O, Carolina, “ Recomendaciones bésicas parala conservacion de documentos y
libros”, en: PENE, M y BERGAGLIO, C (Comp) Conservacion preventiva en archivos y bibliotecas, La Plata,
Instituto cultural de la provincia de Buenos Aires, pp 125-163.

Bibliografia complementaria

AREVALO JORDAN, Victor H., Teoria, Fundamentosy préctica de la Archivologia, lera edicion virtual, Santa
Fe, e-libro.net, 2002

CAIMARI, Lila. “El historiador y el archivo, e archivo y la historia: reflexiones sobre el uso del archivo parala
escriturade lahistoria’, en Hilos documentales, afio 1, n°1, diciembre de 2018. (Conferenciaen el Archivo
histérico de la Universidad de la Plata, 12 de septiembre de 2018).

CASARETO, LauraMariana. “Hilos entre la comunicacion, lahistoriay laarchivistica’, en Hilos documentales,
ano 1, n°1, diciembre de 2018.

CASASDE BARRAN, Aliciay otros, Gestion de documentos del sector puiblico desde una perspectiva
archivistical. Montevideo, Universidad de la Republica, 2003.

CERMENO MARTORELL, Lluisy Rivas Palg, Elena: “Valoracién, seleccion y eliminacién de documentos’,
cap. 4.4 en Coordinadora de Asociaciones de Archiverosy Gestores de Documentos de Esparia (CAA) (2011):
Administracion de documentosy archivos. Textos fundamentales, disponible en Programa de Capacitacion
agncapacitacion@mininterior.gob.ar http://www.archiveros.net/LIBRO.ARCHIVOS.IBEROAMERICANOS.
CRUZ MUNDET, José Ramon. “Principios, términosy conceptos fundamentales’, en Administracion de
documentos y archivos. Textos fundamentales. Madrid, Ed. Coordinadora de Asociaciones de Archiveros, 2011.
Disponible en http://www.archiveros.net/LIBRO.ARCHIVOS.IBEROAMERICANOS

CRUZ MUNDET, José. Manua de archivistica, Madrid, Fundacion German Sanchez Ruipérez, 1999.
DICCIONARIO DE TERMINOLOGIA ARCHIVIiSTICA. Segunda edicion, Espafia, Ministerio de cultura de
Espafia, 1995.

FERONI, Julian, “Archivo Histérico del Arzobispado de Mendoza’ en Debates de REDHISEL, afio 1, N°1, junio
del 2017, pp 133-135.

GAVILAN, Cesar Martin. Concepto y funcion de archivo. Clases de archivos. El sistema archivistico espariol.
GIRONA, en | Congreso sobre Gestion y Conservacién del Documento Electrénico. Castell6 de la Plana, 2007
disponible en http://www.girona.cat/sgdap/docs/gestion_documentos_electronicos.pdf Ultimavisita 8 de abril de
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2013.

GUEGUEN, Gretchen. “Hacia un modelo conceptual Internacional de Descripcion Archivistica: un informe
preliminar del Grupo de Expertos en Descripcion Archivistica del Consgjo Internacional de Archivos’, en MEI
Métodos de Informacién, Val. 4, n° 7, 2013, pp. 155- 172

HEREDIA HERRERA, Antonia“ Gestién de documentos y administracion de archivo”, en Revista Codices Vol.
4, n° 2, 2008, pp. 43- 50.

HEREDIA HERRERA, Antonia“Laidentificacion y lavaloracién documentales en la gestion administrativa de
las instituciones publicas’, en Boletin dela ANABAD, t. 49, n°1, 1999, pp. 19-50.

HEREDIA HERRERA, Antonia. Archivistica General. Teoriay Practica. Sevilla, Ayuntamiento de Sevilla, 1991.
KOSSOY, Boris. Fotografia e historia, Buenos Aires, Lamarca editora, 2014.

LOPEZ GOMEZ, Pedro. “La representacion de |as agrupaciones de fondos documentales, en: Coloquio do
documento ainformacao (Oporto 2003) Homengem ao profesor doutor José Marugez, Oporto 2004.
MARTINEZ DE SANCHEZ, AnaMaria. Archiveros e investigadores. Reflexiones sobre metodologia de la
investigacion. Cordoba, Centro Iberoamericano de Desarrollo de Archivos, 1992.

MOREYRA, Beatrizy BENITO MOYA, Silvano. “Introduccion”, en MOREY RA, Beatrizy BENITO MOYA,
Silvano (Dir.), Patrimonio archivistico de Catamarca. Guia de fondos documentales, Cordoba- Catamarca, 2021.,
pp 13 a 49.

MOYANO COLLADO, Julian. “LaDescripcion Archivistica. De los instrumentos de descripcidn haciala Web
seméntica’, en Anales de documentacion, Vol. 16, n° 2, 2013, pp. 1-13.

NAZAR, Marianay Paq Linares, Andrés, “El hilo de Ariadna’, en Politicas de la memoria, n°6/ 7, verano
2006/2007, pp 212-218.

NINO, Antonio y Sanz, Carlos. “Los archivos, laintimidad de las personas y |os secretos del Estado” p.327-8 en
Cuadernos de Historia Contemporanea, 2012, Vol. 34. Disponible en

http://revistas.ucm.es/index.php/ CHCO/article/view/40096

OLIVA MARANON, Carlos“Fundamentos de |as normas de descripcion archivisticay bibliotecaria’, en Biblos,
n°153, 2013, pp. 48- 67.

ORERA ORERA, Luisa 2005. “Labiblioteca universitaria: concepto, funcionesy retos futuros’. En: La
biblioteca universitaria: andlisis en su entorno hibrido. Madrid: Sintesis, pp. 19-50.

RODRIGUEZ LOPEZ, Mariadel Carmen. “Ladelimitacién dela Archivistica como ciencid’, en
https.//www.researchgate.net/publication/28102943 La delimitacion_de la_ Archivistica_como_ciencia
SERRA SERRA, Jordi: Gestion de los documentos digitales: estrategias para su conservacion en El Profesional
delalnformacion, Val. 10, N° 9, 2001. Disponible en
http://diposit.ub.edu/dspace/bitstream/2445/24347/1/525913.

SWIDERSKI, Graciela,” Los documentos de archivo. Un caso especia de Patrimonio Cultural”, en Minerva, 1
(8), pp. 6-20. Recuperado a partir de http://ojs.editorialiupfa.com/index. Php/minervalarticle/view/1/76, 2024.
SWIDERSKI, Graciela, ¢Habra sido asi?, Cordoba, Editorial Universitaria Villa Maria, 2024. Publicacion digital.
ISBN 9789876998437.

TANODI, Aurelio. Manual de archivologia hispanoamericano, teoriasy principios. Cérdoba, Universidad
Nacional, 1961.

TANODI, Branka. “Documentos historicos. Normas de transcripcion y sistematizacion”. En Cuadernos de
historia. Serie economiay sociedad, N°3. Archivosy fuentes. CIFF y H. UNCordoba, 2000. pp 259- 270.
VILLANUEVA BAZAN, Gustavo, “La Archivistica en tiempos de transparencia’, en Anuario escuela de
Archivologia, VII-VIII, 2015-2016, Cérdoba, Argentina, 2017, pp. 73-84.

VOUTSSAS M. Juany BERNARD AMOZORRUTIA, Alicia(ccords.). Glosario de presentacion Archivistica
digital, version 4.0, México UNAM, Instituto de Investigaciones Bibliotecol 6gicas y de la Informacion, 2014.

Recursosen red:

- https.//lwww.virtual .ffyl.uncu.edu.ar/course/view.php?id=750
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